Skapa ny anvandare i en foérening

Enféreningsadministrator kan sjalv skapa nya anvandare till sin foreningtt®kan endast
goras av efbreningsadministrator och gors enligt foljande:

1. Klicka pa Arkiv i huvudmenyn och Anvandare i undemgn.
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4. Ett fonster dar du kan sOka personer visas. Skruppgifter for personen och klicka
sedan pa Sok-knappen.

Sok anvandare -- Web Page Dialog
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Personer som har skyddade personuppgifter komrer inte att synas vid denna sékning. Detta betyder att orn ni inte fir ndgot svar pd er
sékning, forséker l13gga upp &n ny person och fir sorn svar att personen redan finns har personen troligtvis skyddade personuppgifter,
Detta f&r att obehdriga inte ska kunna ta del av skyddade personers uppgifter via denna funktion, Fér att géra en persan med skyddade
personuppgifter till anvindare gér man enligt faljande:

1. Andra personens uppgifter =5 att desza inte ir shyddade.
2. Gar persanen till anvandare,
2. Andra personens uppgifter =5 att dezza &r skyddade igen.
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5. Personer som hittades vid s6kningen visas i listan.du hittar den person du vill
gora till en anvandare klickar du pa personens nachngar vidare till punkt 8. Om du
inte hittar personen du sokte maste du skapa @erspn. Detta gor du genom att
klicka du lanken Ny person.
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Perzoner somn har skyddagde personuppgifter kommer inte att synas vid denna sékning, Detta betyder att o ni inte f&r nigot svar
pd er sékning, férséker 1§gga upp en ny person och fr sorn svar att personen redan finns har personen trolighvis skyddade
personuppgifter, Detta fifr att obehdriga inte ska kunna ta del av skyddade personers uppgifter via denna funktion, Fér atk géra
en person med skyddade personuppgifter till anvandare gér man enligt féljande:

1. Andra personens uppgifter s34 att dessa inte &r skyddade,
2. Gér personen till afivindare,

3. Andra personens Lppgifter =& att dessa ar skyddade igen.
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6. Ett fonster visas dar uppgifter om en person sigeteras. Fyll i uppgifterna och
klicka pa knappen Spara. Om det finns personerksonvara en eventuell dubblett till
den person du forsoker skapa visas fonstret i pan®im inte det visas gar du vidare

till punkt 8.



7. 1 den har listan visas eventuella dubbletter glhgberson du forsoker skapa. Om
personen du vill skapa inte ar ndgon av de perssorarvisas i listan klickar du pa
knappen Skapa ny person. Om nagon person i listeenbt ar den person du vill
skapa markerar du den personen genom att kliakiam ttill vnster om personens
namn och sedan pa knappen Anvand befintlig pelBetta for att motverka till att
dubbletter skapas i Fogis.

8. Personen uppgifter visas i fonstret. Valj sedan:
a. Anvandarnamn till anvandaren. Alla maste barkt anvandarnamn. Ett
felmeddelande visas om sa inte ar fallet.
b. Typ av anvandare:
i. Foreningsadministrator: Har behorighet att admierstallt via
foreningens inloggning. Aven anvandare i den akduéreningen.
ii. FoOreningsanvandare: Har behdrighet att administiraia
foreningens inloggning UTOM anvandare.
iii. Resultatrapportor: Har behorighet att administresaltat via
foreningens inloggning.
c. Skrivin I6senord for anvandaren och bekréafta déifaenordet maste
innehalla minst 6 tecken.
d. Klicka pa "Spara”.

9. Anvandaren &ar sparad om inga felmeddelanden visas.



