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Arrangorsmanual for turneringar

Vi vill med dessa sidor ge Er lite hjalp nar Ni ska arrangera en turnering i Er férening.
Det mesta i denna manual &r bara exempel pa hur man kan géra, ni kanske har
mycket béattre satt att ga tillvaga och da ska ni givetvis fortsatta med detta.

Vi har delat in manualen i tre huvudomraden; infér turneringen, under turneringen
och efter turneringen.

Dér vi nedan hanvisar till Svenska FF’s och Skanes FF’s tavlingsbestdmmelser (TB)
galler det obligatoriska uppgifter fér turneringens féreskrifter.

Infor turneringen

Organisationen i forberedelser

Det ar viktigt att ha en stor och arbetande organisation for att klara av alla delar i
turneringen. Ett férslag ar att bilda en organisationsgrupp och satta sig ner och
férdela de olika arbetsomradena och sedan far den ansvarige hitta sina medhjélpare.
Forsok att ha regelbundna avstdmningsméte och gér gérna upp checklistor, sa Ni
slipper att diskutera samma fragor varje gang.

Forslag till ansvarsomrade (basuppgifter inom parentes):

turneringsansvarig

sekreteriat (resultat, matchrapporter, speaker)
domare (tillsattning, vard, uppféljning)
material (bollar, vastar, skyltning)

kiosk, fortaring

sjukvard

transporter

marknadsfdring, media

Tillséttandet av en tavlingsstyrelse ar obligatoriskt och denna ska namnges i
tillstandsansékan samt i Era tavlingsféreskrifter. Denna grupp bestaende av minst 3
personer tar bl a beslut i protestéarende. Se vidare under protester.

Tillstandsans6kan

Foér att man ska fa arrangera en turnering maste man ha sanktion att
genomfoéra turneringen fran Skanes FF. Denna ansékan ska géras pa sérskilt
formulér och vara Skanes FF tillhanda senast 1 manad innan turneringsstart.
Det dr numera obligatoriskt att bilagga Er turnerings tavlingsféreskrifter med
tillstandsansokan. Vad som maste inga i denna framgar av nasta punkt.
Turnering far arrangeras under de tidpunkter som anges i "TB” samt under
den i Skane specifika cuphelgen.



Tavlingsforeskrifter

Forslag pa tavlingsforeskrifter i form av en "mall” finner Ni som ett separat dokument
pa hemsidan. Det finns en upplaga fér utomhus- resp en fér inomhusturneringar.
Dessa ska Ni anvanda som utgangspunkt fér Er turnerings specifika tavlings-
foreskrifter. Innehallet i dessa "mallar” ar obligatoriska fér Era tavlingsféreskrifter,
tillsammans med de for Er turnering unika féreskrifter och detaljinformation som Ni
tillfér "mallen”.

Fo6r utomhusturneringar géller att 7-8 aringar spelar 5-manna, fr o m 9 ar spelar man
7-manna samt fr o m 13 ar ar det 9-manna samt 11-mannaspel. | alla inomhus-
turneringar spelas det 5-manna,7-manna,9-manna samt futsal enligt gallande
inomhusregler. | klasserna 7-9 ar far man inte kora segrare. | dessa klasser spelar
man ett i férvag angivit antal matcher, dar matcherna ar slumpmassigt lottade. Inga
tabeller sammanstalls, inga slutsegrare koras samt alla spelare erhaller likvardiga
priser/diplom.

Det ar viktigt att papeka att:

e av SkFF godkénda aldersdispenser galler i alla turneringar (eventuellt gj i
kommunméasterskap eller liknande om arrangdren sa énskar).

e resp turneringsarrangor kan bevilja dispenser i egen tavling enligt gallande
tavlingsbestammelser.

e Penningpriser far inte férekomma i tavlingar fér spelare under 18 ar.

En turnerings tavlingsféreskrifter skall ses som utdrag ur "TB”, och far heller inte
strida mot "Spelregler fér Fotboll”

Inbjudan

Efter det att Ni sdkt, och beviljats, tillstand for att arrangera tavling kan Er inbjudan
skickas ut till féreningar. Detta bor ske i mycket god tid innan turneringen och ska
innehalla vilka klasser som finns, anmalningsférfarande, tidpunkt, plats och inte att
férgldomma telefon dit man kan vanda sig med fragor. Det ar ocksa viktigt att ha med
information om att "turneringen &r sanktionerad av Ské&nes Fotbollférbund.

Ett tips ar att nar man arrangerar en inomhusturnering i bérjan av aret, anvanda
artalet istallet for aldersklassen nar man réaknar upp vilka klasser som deltar

(P93 istallet for P12).

Domartillsattning

For utomhusfotboll géller det att fér 15 ar och aldre ska matcherna démas av
distriktsdomare och dessa far Ni genom att kontakta Skanes FF.

For 14 ar och yngre ar det utbildade ungdomsdomare som galler.

| inomhusfotboll géller att endast utbildade domare som genomgatt arets utbildning
ager ratt att ddma. Ta kontakt med ansvarig domarutbildare i Er zon f6r utbildning av
ungdomsdomare.

Fdljande minimikrav for tillsdttande av domare inomhus i resp klass galler:



Sen, Jun, P15-16, Oldboys 2 distriktsdomareP14, F16
1 distriktsdomare + 1 utbildad ass domare,
i alt 2 ungdomsdomare
Ovriga ungdomslag 1 ungdomsdomare + 1 utbildade ass domare

| det fall Er féreningen ej férfogar dver tillrackligt antal ungdomsdomare rader vi Er
att kontakta grannklubbarna och ha ett samarbete med dom. Ett bra satt ar att samla
alla ungdomsdomare nagon kvall fére turneringens start fér genomgang av
foreskrifter och regler samt annan information. Detta kan bidra till att man "lyfter”
domarnas status sdsom betydande funktionarer i Er turnering.

Lottningsnycklar
Nedan finner Ni lottningsnycklar for grupper om 3-6 lag som Ni kan ha nytta av nar
Ni ska i gang med lottningen:

3- eller 4-lags grupp (vid endast 3 lag; ta bort lag nr 4)

Omgang 1 Omgéang 2 Omgéng 3
Lag1—-Lag?2 2-3 2-4

Lag 3—-Lag 4 4-1 3-1

5- eller 6-lags grupp (vid endast 5 laq; ta bort lag nr 6

Omgang 1 Omgang 2 Omgéang 3 Omgang 4 Omgang 5
Lag2-Lag 5 5-3 3-1 1-4 4-2
Lag3-Lag 4 1-2 4-5 2-3 5-1

Lag 6 —Lag 1 4-6 2-6 6-5 3-6

Information till media

Ett tips ar att férse "Era” tidningar med information om turneringen. Skicka en
pressinformation med tankar om hur den ska arrangeras redan nar Ni bestamt att Ni
ska arrangera. Ta inte bara kontakt med Sportredaktionerna, utan de lokala
redaktionerna ar kanske annu battre. Far man in nagot i tidningarna sa ar detta
gratisreklam som kan vara vart mycket langre fram. Samarbete med en tidning ar
ofta ett bra satt att marknadsfdra turneringen fére, under och efter.

Information via Er forenings hemsida

Innehar Er férening en hemsida anvéander Ni med férdel denna for att sprida info om
Er turnering. Om Ni via Er tillstandsansékan anger Er hemsideadress kan lank till
denna visas pa den lista 6ver sanktionerade turneringar som finns pa
www.skaneboll.se

Marknadsforing

Har finns séklart olika och unika férslag beroende pa vilka méjligheter som finns i Er
omgivning. Ett férslag kan vara att férséka salja reklamutrymme (ex vis turneringens
namn, klassbeteckning) inom turneringen till nagot féretag som da kan exponera sig
under turneringen.

Publikrekrytering

Vill Ni ha lite publik och 6kande forsaljning av div fértaring, kan man gora lite reklam i
samhallet med affischer eller liknande. Kanske ska man goéra reklam péa skolorna fér
att locka lite icke-fotbollspelande skolelever. Vem vet? Nagon blir kanske sugen att
bdrja spela i Er férening!



Under turneringen

Organisationen i arbete

Det géller att aven under turneringen ha mycket funktionarer i arbete for att ge bra
service till deltagare, domare, domare mm. For att man ska komma tillbaks, ska man
trivas och kanna sig vél omhandertagen! Ha gérna nagon som rér sig bland lagen
och tar upp synpunkter till férbattringar. Ett tips ar ocksa att ha en stor férsaljnings-
stab som férser publik, deltagare m fl med div fértaring. Ju storre tillganglighet desto
storre forsaljning.

Sjukvardsorganisation

Att kunna tillhandahalla nagon/nagra sjukvardskunniga pa plats under turneringens
genomfdérande ar hégst rekommenderbart! En sadan funktion inger fértroende fér en
turnerings organisation och kan visa sig vara ovarderlig vid allvarliga olycksfall och
sjukdomsfall. | detta sammanhang bér en bar finnas tillgénglig.

Resultatrapportering
Se till att ha ordentlig resultatrapportering val synligt pa strategiska platser under
turneringen. Med férdel uppdaterar Ni ocks& Er hemsida under turneringens gang.

Protester

Som vi namnde ovan sa maste Ni ha en namngiven tavlingsstyrelse med om minst 3
personer (férslag 5 st, varav 3 maste vara narvarande vid beslut). Denna tavlings-
styrelse ska bl a ta beslut i protestarende. | Era tavlingsféreskrifter ska framkomma
att protesten skall vara skriftlig, atféljas av en avgift och inom vilken tid man kan
protestera.

Tavlingsstyrelsen tar ett beslut utifran TB samt turneringens specifika tavlings-
foreskrifter och ger den protesterande féreningen ett skriftligt beslut. | detta beslut
ska framga vilka som tagit beslutet och att man kan éverklaga detta till Skanes FF’s
TK senast 3 veckor efter beslutsdatum. Vid dverklagan kvarstar det beslut Ni sdsom
tavlingsstyrelse tagit, till dess att beslut gallande éverklagan tagits av Skane FFs TK.

Det ska ocksa enl géllande tavlingsbetammelser papekas att "7domarens beslut i
fakta som rér matchen ar enligt regel 5 i Regelboken slutgiltiga. Protest mot sadant
beslut kan inte féranleda omspel”.

”’Runtomkring-aktiviteter”
Passa pa att ha lite andra aktiviteter pa turneringsomradet. Ta garna chansen och

visa upp Er férening, genom nagon form av uppvisning eller kanske en
fotoutstallning.

Efter turneringen

Redovisning, resultat m m



Se garna till att skicka ut resultaten till tidningarna efter sista spelade match eller
efter respektive tavlingsdag, samt ev uppdatering av hemsida.

Direkt efter turneringen ar det ocksa viktigt att redovisa antal lag m m. Detta
gor Ni pa faststélld blankett fran Skanes FF inom 14 dagar efter slutférd
turnering. Denna blankett ska dven insandas i det fall turneringen ej
genomfoérts.

Observera att turneringens tavlingsstyrelse ar skyldiga att férvara matchrapporter
och resultat for aldersgrupperna 15 ar och aldre i 30 manader och fér 14 ar och
yngre i 12 manader fran tavlingens avslutande.

Utvardering — Uppféljning

Viktigt ar att man ganska snart efter genomférandet utvarderar turneringen, nédr man
har den i farskt minne. Allt fér att géra turneringen &nnu battre nasta ar. Skriv ner en
utvardering och anvand denna vid nasta ars férberedelser.

Vid fragor angaende att arrangera en turnering
kontakta Tomas Olsson
040-590213 08.00-16.00
tomas.olsson@skaneboll.se
SKANES FOTBOLLFORBUND




